
Wir suchen Sie als 

Mitarbeiter:in Rechnungswesen (m/w/d) 
in Teilzeit mit ca. 20-30 Wochenstunden 

 
 
Das attraktive Angebot 

 Ein vielseitiges Aufgabenspektrum in einer wirtschaftlich gesunden Wohnungsbaugenossenschaft 

 Ein sicherer Arbeitsplatz in einer nachhaltigen Branche 

 Ein angenehmes Arbeitsumfeld in verkehrsgünstiger Lage  

 Ein faires Gehalt in Anlehnung an den Tarif der Wohnungswirtschaft 

 Ein kleines motiviertes und dienstleistungsorientiertes Team mit kurzen Entscheidungswegen 

 Flexible Arbeitszeiten für eine gesunde Work-Life-Balance 

 

Ihr Aufgabenbereich 

 Bearbeiten von Geschäftsvorfällen in der Finanz- und Nebenbuchhaltung 

 Abwicklung des Zahlungsverkehrs 

 Erstellen der Betriebs- und Heizkostenabrechnungen 

 Unterstützung bei der Vorbereitung der Jahresabschlussarbeiten 

 
Ihr Profil 

 Kaufmännische und/ oder immobilienwirtschaftliche Ausbildung idealerweise im Rechnungswesen 

 Berufserfahrung in der Wohnungs- oder Immobilienwirtschaft, bzw. in einem Steuerbüro 

 Sicherer Umgang mit dem Office-Paket und Bereitschaft, sich in unser ERP-System einzuarbeiten 

 Gewissenhafte und zuverlässige Arbeitsweise, Diskretion und Loyalität 

 
Überzeugt? Herr Thomas Kolb steht Ihnen vorab für Fragen zur Verfügung. 

 


